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ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В работе выполнен анализ существующей системы документооборота организации в целях дальнейшей разработки и внедрения СЭД в ДУ «Айлин».
Анализ полученных данных о целях и задачах организации показал, что документы, приходящие в дошкольное учреждение, нередко теряются, попадают не к тем адресатам либо приходят позже положенного срока. По этой причине учреждение сталкивается с определенными трудностями и не может вовремя реагировать на запросы со стороны своего вышестоящего руководства. Поскольку в дошкольном учреждении «Айлин» практически отсутствуют какие-либо автоматические процессы в операциях отправки и получения документов, было решено разработать и внедрить СЭД. Созданная СЭД призвана решить основные проблемы с документацией и существенно ускорить работу всего учреждения в целом.
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